CONSAG

ENGENHARIA




CONSAG

ENGENHARIA

0 que é GEDOF?

GEDOF é o programa de gestao de riscos de fornecedores da
CONSAG, cujo objetivo €& gerir e verificar as devidas
documentacoes obrigatérias de todos os fornecedores, de
acordo com o tipo de fornecimento, para mobilizacao e durante
a execucao do fornecimento.

0 que é mobilizagcao?

Mobilizacao é a etapa na qual sao verificadas e geridas as
documentacgoes obrigatorias de todos os contratados para
prestacao de servicos que envolva mao de obra. Apos
verificacao da conformidade da documentacao, sera agendada
a integracao de SMS da CONSAG e/ou Cliente Final e
disponibilizado o cracha de identificacao.

0 que é monitoramento?

Monitoramento é a etapa de verificacao mensal da regularidade
das obrigacoes trabalhistas e previdenciaria dos prestadores de
servicos, de acordo com a modalidade do contrato.
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0 GEDOF tem custo para o fornecedor?

0 acesso ao sistema GEDOF nao tem custos para o fornecedor,
mas o0 atendimento a todos os requisitos legais verificados no
programa deve ser considerado no preco proposto para a
CONSAG.

E fundamental que os fornecedores contemplem em seu preco
tudo o que for necessario para o cumprimento das normas,
legislacOes, padroes de seguranca e qualidade aplicaveis.

Quais documentos sao exigidos no GEDOF?

Vocé encontra os documentos exigidos no GEDOF, tanto para
mobilizacao quanto para monitoramento, na cartilha GEDOF -
Lista de Documentos, disponivel no Portal da CONSAG.

Em caso de duvidas, consulte sua interface comercial.
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1 ' Documentos para MOBILIZAGAO
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Além de outros documentos especificos que podem ser
solicitados pelo seu Cliente Final, a CONSAG solicitara os
seqguintes documentos para mobilizacao de mao de obra:

De queméo

Qual momento

De quem sera

: = i
gy S Qual é o documento~ para exigido o
apresentar? documento?

Colaborador ot s o NSt ke sag Mobilizacao Todos
de Seguranca)

Colaborador CNH. i Ca[telra acIonagts Mobilizacao Todos
Habilitacao

Colaborador | Ficha de Registro Mobilizagao Todos
ASO - Atestado de Saude

Colaborador | Ocupacional (Admissional ou Mobilizacao Todos
Periddico)

Colaborador | Carteira de vacinagao Mobilizagao Todos

Colaborador (Siert!flcado PorpilelEs el Mobilizagao Todos

ervico)

Colaborador Se il =0 Il POl Useins Mobilizacao Todos
EPIs)

Colaborador | Contrato de Trabalho Mobilizacao Todos

Colaborador C,P.F SR ETREsges | Mobilizacao Todos
Fisicas

Colaborador ] o S el Mobilizacao Todos

Previdéncia Social
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De queméo

Qual momento

De quem sera

: Y ~
o - Qual é o documento para exigido o
apresentar? documento?
Colaborador | Documento de Identidade Mobilizagao Todos
Colaborador EEaErs E~p|._ Egglpamentos Mobilizacao Todos
de protecao individual
Cnv - Carteira Nacional De Funcao—
Colaborador | Vigilante Com Certificado De Mobilizacao Vigia e
Formacao De Vigilante Vigilante
Curso de Topografo e CFT FUNCEG -
Colaborador | (Cadastro federal dos técnicos Mobilizagao S
. & Topdgrafo
industriais)
Registro do Técnico de Funcao -
Colaborador | Seguranca do Trabalho junto Mobilizagao Técnico
aoMTE Seguranca
Colaborador | Curso de Soldador Mobilizagao Rl
Soldador
Colaborador Certlfllcgdo o8 Cu.rso Mobilizagao Fuhgao i
especifico para Rigger Rigger
Registro do Responsavel Funcao -
Colaborador | Técnico no Conselho Regional Mobilizacao [Nutricionistase
de Nutricionista (CRN) Técnicos
= Funcao -
Colaborador Examg Jleiee oico fglia Mobilizacao Motoristas e
Motoristas
Operador
Certificado de Capacitacao de EUNCAo -
Colaborador | Condutor de Veiculos de Mobilizagao &
. Motoristas
Transporte de Passageiros
Registro do Responsavel CUNCAO -
Colaborador | Técnico no Conselho Regional Mobilizagao Médgicos
de Medicina (CRM)
Curso de Laboratorista e CRF .
Funcao -

Colaborador

(Conselho regional de
farmacia)

Mobilizacao

Laboratorista
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De queméo

Qual momento

De quem sera

P Y ~
o - Qual é o documento” para exigido o
apresentar? documento?
Registro do Responsavel FUNCEO -
Colaborador | Técnico no Conselho Regional Mobilizacao e engheiros
de Engenharia (CREA) 9
Registro do Responsavel Funcao -
Colaborador | Técnico no Conselho Regional Mobilizacao Enfermeiro e
de Enfermagem (COREN) Técnicos
Certificado NR-10 (Instalacdes Funcao -
Colaborador | Elétricas e Servigos com Mobilizagao Eletricistas de
Eletricidade) CA
Certificado NR-11 w
) . N Atividade
Colaborador | (Equipamento de forca motriz Mobilizacao .
J PR exercida
propria)
Certificado NR-12 (Seguranca o
Colaborador | no Trabalhoem Maquinase Mobilizacao At|V|d§de
: exercida
Equipamentos)
Colaborador | Certificado NR-22 (Mineracao) Mobilizagao At|V|d§de
exercida
Colaborador | Certificado NR-33 Mobilizacao At|V|d§de
exercida
Colaborador | Certificado NR-35 Mobilizacao At|V|d§de
exercida
Fornecedor AR 2 S e Mobilizacao Todos
Grupo
Fornecedor Cartao CNPJ Mobilizacao Todos
e Certificado de regularidade do MobiliZacas Todos
FGTS
Fornecedor SleniEIool 2 Lisesli el Mobilizacao Todos

Contrato Social
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De queméo

Qual momento

De quem sera

: Y ~
o - Qual é o documento para exigido o
apresentar? documento?
Convencdo Coletiva da classe
Fornecedor e/ou Acordo coletivo Mobilizacao Todos
individual
Fornecedor PCMSO Mobilizagao Todos
Fornecedor o Programa de : Mobilizacao Todos
Gerenciamento de Riscos
Simples Nacional - Declaracao i,
Fornecedor Bt e R e e Mobilizacao Todos
APR — Analise Preliminar de et Atividade
Fornecedor : Mobilizagao :
Risco exercida
Fornecedor ART Mobilizagdo At|V|d§de
exercida
Comprovantes de N
Fornecedor Destinacao/Certificado de Mobilizagao Aezl\e/lrciiac?ae
Destinacao Final (CDF's)
Fornecedor Licenca Ambiental Mobilizagao At|V|d§de
exercida
Eornecedor Licenca :Amblental - Vbl e At|V|d§de
Supressao Vegetal exercida
Fornecedor Licenca de Funcionamento Mobilizacio Atividade
Emitida pela Policia Federal S exercida
LTCAT (Laudo Técnico de Atividade
Fornecedor Condi¢cbées Ambientais de Mobilizagao ]
exercida
Trabalho)
pem T B Manifesto de Transporte dos Mobilizacio Atividade
Residuos (MTR's) ¢ exercida
Fornecedor Registro de SESMT Empresa Mobilizagao euleds

exercida
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De queméo

Qual momento

De quem sera

P Y ~
o - Qual é o documento para exigido o
apresentar? documento?
Fornecedor Alvara da Vigilancia Sanitaria Mobilizagao At|V|d§de
exercida
) : My . Atividade
Fornecedor Alvara de Funcionamento Mobilizagao ]
exercida
Eoraced st Autquzagao Amblental para Mobilizacae At|V|d§de
Servico de Capina e Rocada exercida
Autorizacdo para aquisicao, LT T e
Fornecedor armazenamento, transporte Mobilizacao :
: exercida
e/ou uso de explosivos
Cadastro Técnico Federal - ol Atividade
Fornecedor Mobilizacao :
CTF exercida
Fichas de dados de L Atividade
Fornecedor Mobilizacao .
Seguranca (FDS) exercida




2 ' DOCUMENTOS PARA MONITORAMENTO
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Além de outros documentos especificos que podem ser

solicitados pelo seu Cliente Final,

a CONSAG verificara

periodicamente o cumprimento de obrigacoes trabalhistas e
previdenciarias por meio dos documentos listados abaixo.

De queméo

Qual momento

De quem sera

: . —
S I e Qual é o documento: para exigido o
apresentar? documento?
Colaborador SellteTe el PUGeRHllE Mensal Todos
de ponto
Aviso Prévio, TRCT e GRRF
Colaborador | com comprovante, Extratodo | Encerramento Todos
FGTS, ASO Demissional
Fornecedor DCTF Web Relatério completo Mensal Todos
Guia, comprovante de
pagamento e detalhamento
Fornecedor S e et Sl e Mensal Todos
digital
Fornecedor CENEIEVET TS JieleEleng e Mensal Todos
de Vale Transporte
Documento de Arrecadacao
e N . de Receitas Federais (DARF) e Todos

com comprovante de
pagamento

Em caso de duvidas, consulte sua interface comercial.
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i Qual momento| De quem sera

Dequeméo , =

Qual é o documento? para exigido o
documento?

apresentar? documento?

Folha de Pagamento

separada por tomador/obra e
Fornecedor P P Mensal Todos

Resumo Geral e comprovante

de pagamento salarial

Cuia de ISS com comprovante
Fornecedor P Mensal Todos

de pagamento

Em caso de duvidas, consulte sua interface comercial.
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PAG 3
PAG 6
ORDEM
DE SERVICO PAG 8
ASO PAG 10
FICHA
DE EPI PAG 12
OUTRAS

NRS PAG 14
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Analise dos documentos de Saude e Seguranga

Os documentos de saude e seguranca serao analisados
conforme fluxograma abaixo.

0 PGR - Programa de Gerenciamento de Riscos ¢ o documento
"MAE". Todos os outros documentos sao dependentes de sua
aprovacao.

Caso o PGR esteja pendente ou reprovado, todos os outros
documentos ficarao pendentes, até a correcao do PGR.

7

Ordem
de
Servico
NRs
— PCMSO ASO 12,33,
35
Ficha
de

EPI \
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PGR - Programa de Gerenciamento de Riscos

E um conjunto de procedimentos, técnicas de gestao,
metodos de avaliacao, registros e controles de
monitoramento e avaliacao de riscos ocupacionais,
que devem ser sequidos e adotados pela empresa com
0 objetivo de prevencao de acidentes de trabalho nos
canteiros de obras, contemplando esses riscos e suas
medidas de prevencao.

Principais motivos de reprovacao:

o Documento sem tomador identificado;
o Plano de acao incompleto;

o Documento sem assinatura dos responsaveis.
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ISKAEMEN‘ ' Quando solicitado
| " | ) PGRPORTOMADOR, o
documento deve
conter:

RISK ASSESSMEN
]

o Razao social e/ou nome
fantasia do tomador;

CNPJ do tomador;
Endereco do tomador; e
Grau de riscos do tomador.

© NRO1-PGR

|dentificacao da empresa terceira;
Inventario de riscos;
Plano de acao;

Certificado de calibracao dos equipamentos de avaliacao ambiental
utilizados na avaliacao;

Descricao das atividades por funcao;

Equipamentos de protecao individual (EPIs) de cada funcao;
Grau de risco;

Assinatura do responsavel pela empresa

Assinatura e Registro no CREA ou MTE do Responsavel Técnico

Quando assinado por engenheiro, conter ART assinada pelo
engenheiro e responsavel da empresa.

O © @ @

CQLBOL O O O 1@
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PCMSO - Programa de Controle Médico de
Saide Ocupacional

E o programa elaborado e implementado,
obrigatoriamente, por todas as empresas que
contratam trabalhadores como empregados, com o
objetivo de promover e preservar a saude do conjunto
de seus empregados, considerando 0S riscos
ocupacionais.

Principais motivos de reprovacao:

o Dados do PCMSO diferentes do PGR;
o PGR pendente/nao conforme;

o Riscos do PCMSO divergentes do PGR.
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e Quando solicitado
I PCMSO POR
H TOMADOR, o
documento deve
conter:

o Razao social e/ou nome
fantasia do tomador;

o CNPJ do tomador;
o Endereco do tomador; e
o Grau de risco do tomador.

 NRO7-PCMSO
o ldentificacao da empresa terceira;

o Grau de Riscos de acordo com o PGR;

v" Osriscos devem ser 0s mesmos do PGR - caso estejam
divergentes, o documento sera reprovado.

o ldentificacao e assinatura do responsavel pela elaboracao do PCMSO
- identificacao do médico coordenador, nome e CRM;

o Exames necessarios de acordo com a funcao e riscos;

o Periodicidade do ASO - admissional, demissional, periddico,
mudanca de funcao e retorno ao trabalho;

o Assinatura do responsavel pela empresa;
o Assinatura do médico responsavel pela elaboracao.
o 0 PGR deve estar conforme para validacao do PCMSO0.
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NR 01 - Ordem de Servico

Ordem de servico de seguranca e saude do trabalho é
o documento que contém instrucoes, por escrito,
quanto as precaucOes para evitar acidentes do
trabalho ou doencas ocupacionais.

A ordem de servico pode estar contemplada em

procedimentos de trabalho e outras instrucoes de
ST

Principais motivos de reprovacao:

o Documento divergente do PGR;
o PGR pendente/nao conforme;

o Fungao nao consta no PCMSO da empresa.
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© NR 01- Ordem de Servigo

........

Nome da empresa - Razao Social - igual PGR;

Funcao de acordo com a alocacao e ASO;

|dentificacao do colaborador;

Descricao da atividade/funcao;

Riscos iguais aos do PRG/PCMSO;

OrientacOes para seguranca/prevencao;

Assinatura do colaborador;

Data de assinatura;

0 PGR deve estar conforme para validacao da Ordem de Servico.
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ASO - Atestado de Saude Ocupacional

E o documento emitido por um médico especializado
em medicina do trabalho, apos analise do quadro
clinico do trabalhador, que define se o colaborador
esta ou nao apto para exercer a funcao para a qual
sera contratado.

Principais motivos de reprovacao:

o Nao contempla todos os riscos conforme PCMSO;
o PCMSO pendente/nao conforme;

o Fungao nao consta no PCMSO da empresa.
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~ NRO7- ASO

o Nome da empresa - Razao Social - igual PGR/PCMSO;
o ldentificacao do colaborador;
o Tipo de ASO - admissao, periodico, demissao, mudanca de funcao

ou retorno ao trabalho;

o Data de emissao;
o Riscos iguais do PGR/PCMSQ;
o Exames de acordo com os exames descritos no PCMSQO necessarios

Cie OO (@O O

para a funcao;

Data de realizacao dos exames complementares;

Atestado de APTO/INAPTO;

Identificacao do médico examinador - nome, CRM e assinatura;
Funcao de acordo com a alocacao;

0 PCMSO deve estar conforme para validacao do ASO.
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Ficha de EPI (Equipamento de Protecao Individual)

E o documento que especifica os Equipamentos de
Protecao Individual exigidos para a funcao que o
trabalhador ira exercer, especificando todo acessorio,
equipamento ou uniforme que tenha a utilidade
especifica de proteger o trabalhador de algum risco
em especial no ambiente de trabalho, como, por
exemplo, chamas, produtos quimicos, escoriagoes e
queda.

Principais motivos de reprovacao:

o Nao constam todos os EPIs de acordo com o PGR;

o PCMSO pendente/nao conforme;

o Fungao ausente ou divergente do PGR.
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. NRO6 - EPI
Nome da empresa - Razao Social - igual PGR/PCMSO;
Funcao de acordo com a alocacao e ASO;
|dentificacao do colaborador;
Data da entrega de cada EPI;
Assinatura do colaborador no recebimento de cada EPI;
|dentificacao do CA dos EPIs fornecidos;
Entrega dos EPIs para a funcao de acordo com o PGR;
0 PGR deve estar conforme para validacao da ficha de EPI.
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NRs por Funcao

Existem NRs que sao obrigatdrias por funcao, como é
0 caso do soldador, por exemplo. Esse colaborador so6
podera exercer a funcao se tiver o treinamento
especifico exigido por norma.

No entanto, existem NRs aplicaveis a atividade que
sera executada no trabalho, que precisarao ser
incluidas na alocacao - NRs opcionais. E o caso da NR
35 - Trabalho em altura.

Principais motivos de reprovacao:

o Carga horaria incompativel com a NR e periodicidade;
o NR diferente da solicitada/exigida;

o Conteudo programatico divergente.
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